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拝啓 余寒の候、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 

 日頃から本校の教育活動にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。 

このたびは、お買い求めいただきました商品「カレンダー」に不良があり、ご迷惑をお

かけしましたこと、心よりお詫び申し上げます。 

該当商品につきましては、一部不良（１月の暦が昨年度のものだった）が確認されまし

た。 

今後は検品工程の強化および再発防止策を徹底し、同様の事態が発生しないよう努めて

まいります。 

つきましては、早急に代替品を手配いたします。お手数ではございますが、ご案内差し

上げますので、ご確認の上、下記担当までご連絡いただけますようお願いいたします。 

このたびの不手際により、多大なるご迷惑とご不快な思いをおかけしましたことを、重

ねてお詫び申し上げます。 

今後とも変わらぬご愛顧を賜りますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。 

敬具 

 

 

 

 

【担当】 

中学部主事 金澤 真理 
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